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Manual de Cadastro de Médicos

Elaborado por: Monique Almeida e Rafael Guilherme/Tecnoarte
Editado por: Aline Penna / DTI HMPII / CER Santa Cruz

Cadastro do Médico
1) Caminho: Prontuarios - Cadastros-> Médicos = Médicos

visual ASA

Tecnoarte Receitas Medicas

=) tecnoartel

TECNOLOGIA E GESTAO EM SAUDE

2 Prontuirics  Laudos
Recepcdo
Documentos Escaneados
Pacientes
Parametros
Operagoes
Cadastros
Listagens
Relatorios
Pré gravados
Declaracao para paciente
Interface Lab

Assinatura de Documentos
»

L3

soaaos dos médicos

WA Visual AGA 4.0

Médicos Hospital Municipal Pedro 11

e

y
Ve

A o%
ENcao ASAY
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2) Antes de cadastrar o médico, confirme se o profissional ja atuou no Complexo, pode ser
que o registro dele ja exista. Para fazer a busca, clique na coluna da informagao, por

exemplo, CPF ou nome, e digite o dado a ser localizado na barra de pesquisa.
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Visual ASA - [Profissionais da Area de Sadde] =10i=l
Hospital Municipal Pedro 11 —_
= EgEIQQ1§££§ @ [<131> megicos | @ MENU

Procura por Méd\cu:l

Cédigo I Profissional | CFF | Congelho | N2 Congelho I Telefore Nazcimento | Tipo
92689 Zilda Suely de Andrade Souza o o CRM 52363404 Flantanista
52734 Zeit do Vale s CRM 52229150 Ratina
93739 ury Ramis Rodrigues 117.855.707-30 CRM 52 100990-7 Plantanista
92815 “furi Mdbrega Yilar Mascimento 04635660419 CRM 52.88722-6 TEIT0434 30/0441383  Especidlista
92515 ruri Cybele Tokikawa de Moraes o ot CRM 52 B9264-6 Plantonizta
93323 enia Regina Girfio Abreu I g CRM B2 E5103-6 Flantanista @& Pesquisa
00pg2 “Wilkon Portela Sera de Moura i ‘CRM b272188-3 Rotina
92635 Wikson Medeiros Mendes 269.078.087-72  CRM 52, 265300-6 Plantonista N7 Eiltra
92337 ‘Wilson Indalson Jinior 113.038.907-33 CRM 52.89514-8 FeE04252 0F/0741985 Plantanista X
92303 ‘Wilma Nancy Campos Arze GOB.026.703-34 CRAM 52.81376-1 92475379 17A1/1966  Especialista & loprime
H2825 “wilian Poliziano Soares 11132886716 CRM 52950971 51400506 08/06/1987  Plantonista I~ Muti-selechc
00130 “wiliam Frederico de Aradjo ‘Wilmer 024039426719 CRM 52 79758-8 8E71-0117 27141973 Plantonista
55358 “whilliam Anderson Barbosa de Lima o e COREN 327226 Flantonista
94675 Wille Souza Batacho 1338487795 CRM 52 61468-9 Plantonista
33678 “wiilher T avares iie ‘ChRM 52624160 Plantanista
94382 Weslep Vale da Rosa 931.880670-1  COREN 172912 Flantanista
94786 ‘Wenndy Poveda Buitrago R CRM 52 0106794-0 Plantarista
92925 “Welt Lima Rego R CRM 52193068 Plantanista
91894 ‘Welington de Paiva Gouvea e ‘CHM h2 533361 Especialista
92370 ‘wellington da Sikva Victal - CRM A2 824151 Flantonista
1] ‘wellen Schuabe Mendes N COREN 395682 Flantonista ﬂ
2666 linhas

\A,_\/\Sual ASA 4.0

Médicos

Caso néo exista ao abrir a tela de cadastros de médicos, clique no botdo Novo para cadastrar
um novo médico.

3) Preencha os dados do médico. Alguns campos sao obrigatorios, como por exemplo: Nome,
Nome Abreviado, Sexo, Conselho, CPF, UF Conselho, Especialidade, Tipo.
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Incluindo Médico / Profissional

Codigo : |[95573
Nome : |TE5tE

Cadastro |Grupus,f Itensl Unidadesl Laudo Wf—;trl

[T E médico especialidade [~ E Técnico Laboratdrio

* rume Abreviado : ITestE * I

i I | il Endereco : | e : I
Complemento : I EEP = | 5 %! CEP
Bairro I | i Cidade : |UDU[}1 |Riu de Janeiro =
Estado : |RJ |Ri-: de Janeiroc * Pais : IBrasiI
Nascimento : | _I Sext | (" Masculing{ Femining
Maturalidade : IRJ IRiU de Janeirc *  Nacionalidade : |Brasileira
Estado Civil : | | Profissdo : [M=dico
Registro Geral : | Orgdo Emissor ¢ I
Data Emisséo : | o cpF: [111.111.111-11]

ICFLM > :|oo Jooooooo -fo | UF Conselho : IRJ |Rin de Janeirc » | Assinatura digital

N
Telefones & Contatos | Intemetl Contas Bancarias | Especialidades | Tipp | SUS | Observacdo

Telefone Tipo ISEISI‘- @Di&cal Contato =
d my

% Auditoria & Inclui I X Cancr—;fal

4) Confirme a especialidade que o profissional foi acionado para atuar no complexo e informe-
a no campo Especialidade. Empresa ndo precisa alterar a informacgao. Basta Clicar em
Incluir.
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Incluindo Médico / Profissional

Cadigo : |955?3 [T E médico especialidade [T E Técnico Laboratério
Nome : |TE5tE * Nome Abreviado : ITestE

Cadastro |Grupus,f Itensl Unidadesl Laudo Wf—;trl

S P DA

./
“/
v

A ¢
ENcao ASAY

x|

wiz] | _*  Endereco : | ne : |
Complemento : | CEP : | - £R cep
Bairro : | | = Cidade : |00001 |Rio de Janeiro =
Estado : &3 |Ric de Jansiro ~ Pais : [Brasil
Nascimento : | & Sexo : | ¢ MasculinoC Feminino |
Naturalidade : [R1  |Rio de Janeiro »  Nacienalidade : [Brasileira
Estado Civil : | =~ Profissdio : [Medico
Registro Geral : | Orgéo Emissor : |
Data Emissdo : | o CPF ¢ [111.111.111-11

CRM =i |UD _IUDDDUDD -F UF Conselho : |RJ |F{in de Janeiro  » | Assinatura digital |

TeleFunes&Cuntatasl Intemetl Contas Bancdrias Especialidades |Tipn | suUs | Dhsewagé'ul

Hospital Municipal Pedro 11 Clinica Médica

Empmsa:|nom IHospitaIMunicipal Pedri = Especialidade ; |045 IPEdiatra r [ Inclui

Empresa Especialidade Principal| = xgxclu'r

% Auditoria & Inclui I X Cancefal

5) Para profissionais RPAs informe o Tipo como Plantonista.

GESTAO EM SAUDE

SPDM - Programa de Atengdo Integral a Saide Hospital Municipal Pedro Il E CER Santa Cruz
CORPORATIVO

Rua Borges Lagoa, 219 - Vila Clementino Rua do Prado, 325 - Santa Cruz

04038-030 - S&o Paulo - SP 23555-012 — Rio de Janeiro - RJ

Tel.: (11) 5904-6300 Tel.: (21) 2419-4782

www .spdmpais.org.br



sPDy SP DM
ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

Fundada em 1933 | Utilidade PUblica Municipal, Estadual e Federal | Entidade Filantrépica inscrita no CNAS desde 26/06/1963

PROGRAMA DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE - PAIS o

4

\/

A o%
ENcao ASAY

asa x|
Incluindo Médico / Profissional
Codigo : [95573 [ E médico especialidade [~ E Técnico Laboratério
Nome : [Teste % Nome Abreviado : [Teste *
Cadastro | Grupos / Itens | Unidades | Laudo web |
ws] | _*  Endereco : | ne : |
Complemento : | CEP : | - £R cep
Bairro : | | = Cidade : |00001 |Rio de Janeiro =
Estado : [RI  [Rio de Jansire + Pais : [Brasil
Nascimento : | = Sexo : | € Masculino Eeminino |
Naturalidade : [R1  |Rio de Janeiro »  Nacienalidade : [Brasileira
Estado Civil : | =~ Profissdio : [Medico
Registro Geral : | Orgéo Emissor : |
Data Emissdo : | o CPF ¢ [111.111.111-11
CRM s [o0 [ooooooo fo UF Conselho : [R5 [Rio de Janeiro ~__Assinatura digital |

TeleFunes&Cuntatasl Intemetl Contas Banc:a'riasl Especialidades  Tipo |SUS | Dbsewagé'ul

R I || = [ i Faixa etdria de atendimento (caso houver)

Bl de : SRALE
01 |Plantonista - b - —
X 02 |Rotina S S

05 | Servico Social
| % Auditoria x Cancr—;fal

6) Na aba Grupos/ltens, associe com a' > "' 0s grupos que esse médico / profissional ira
utilizar.

Associe os Grupos/itens, para os médicos:

02- Procedimentos com finalidade diagndstica

03- Procedimentos clinicos
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Incluindo Médico / Profissional

Cadigo : |955?4 [T E médico especialidade [T E Técnico Laboratério
Nome : |TE5tE #* MNome Abreviado : ITEEtE E 3

‘Cadastro Grupos / Itens | Unidades | Laudo Web |

[~ Configuracdo sera aplicada para futuros grupos

Dizponivels : Selecionados :

01 - Agdes de promogdo e prevencao em salde u 02 - Procedimentos com finalidade diagndstica !
04 - Procedimentos cirdrgicos 03 - Procedimentas clinicos

05 - Transplantes de orgdos, tecidos & células ==

06 - Medicamentos =

07 - Orteses, proteses e materiais especiais

[~ Configuracdo serd aplicada para futuros itens

Dizsponiveis : Selecionados :

ACIDO VALFROICO

ACTH - DOSAGEM DE ADRENCCORTICOTROFIC!
ADENCGRAMA

ALDOLASE

ALDOSTERCONA

ALFA-1-ANTITRIFSINA

ALFA-1-GLICOPROTEINA ACIDA
ALFA-FETOPROTEINA

=
% Auditoria & Inclui I X Cancefal

L«

7) Na aba Unidades selecione as unidades:
CER (PEDIATRIA/ CL.MEDICA / ORTOPEDIA)
PEDRO I

GESTAO EM SAUDE

SPDM - Programa de Atengdo Integral a Saide Hospital Municipal Pedro Il E CER Santa Cruz
CORPORATIVO

Rua Borges Lagoa, 219 - Vila Clementino Rua do Prado, 325 - Santa Cruz

04038-030 - S&o Paulo - SP 23555-012 — Rio de Janeiro - RJ

Tel.: (11) 5904-6300 Tel.: (21) 2419-4782

www .spdmpais.org.br



sPDy _
ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

Fundada em 1933 | Utilidade PUblica Municipal, Estadual e Federal | Entidade Filantrépica inscrita no CNAS desde 26/06/1963

PROGRAMA DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE - PAIS

e
- L - -
Incluindo Medico / Profissional
Codigo ; |9ss?4 [~ E médico especialidade " 'E Técnico Laboratdrio
Nome + ITEEtg % Mome Abreviado : ]Te?h! *
Cadastro | Grupos / Ttens  Unidades | Laudo Wab |
Vocé deve selecionar as unidades relacionadss ao médico para permitir o agendamento de procedimentos.
g Margue o campo abaixo para gue futuras unidades incluidas ja aparecam automaticaments selecionadas,
[™ Configuracic serd aplicada para futuras unidades
Disponiveis : Seleconadas :
SAUDE OCUPACIONAL BN CER (PEDIATRIA / CL.MEDICA / ORTOPEDIA)
S0QV PEQRO II
SERV, SOCIAL / CER 2
PADI <
SERV. SOCIAL f PEDRO 11
REMOCAO CER i
= -
& Auditoria | ' Inclui I X Cancela |
8) Ao terminar de incluir todas as informagdes clique no botao "Inclui" localizado no rodapé
da tela para finalizar o cadastro.
GESTAO EM SAUDE
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Associagcao a Equipe Médica

INTEGRAL

A SAUDE -

PAIS

S P DA
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App o%
ENcao ASAY

9) Apods feito o cadastro do médico, sera necessario associa-lo a uma equipe médica a partir
da tela, se este passo néo for realizado os médicos ndo conseguirdo acessar a agenda

médica.

Caminho: Prontuarios > Médicos 2> Equipes Médicas

te

10) De acordo com a especialidade selecionar a equipe médica que o

") tecnoartekRs

) o
eyt it Dados de Endereco:

Documentos Escaneados

Pacientes

Parametros
Operagoes
Cadastros

R

associado e clicar em "Detalhes".

Visual ASA - [Equipes Médicas]

Tecnoarte

=) tecnooarte

TECNOLOGIA E GESTAO EM SAUDE

Hospital Municipal Pedro I

@ |=159> Equipes Médicas

H®

Procura por Equipe Médica: |

Cédiao |

Equips Mdica v

000030
000033
000020

000044
000032
000031

000008 Clinica Medica
000035 Endascopia
000041 Enfermagem
000005 Maternidade
000025 Mefrologista
00oo3s Neonatologia
0oom? Meuracirurgian
000007 Ortopedia
000003 Pediatria
000024 Psiquiatria
000013 Satide Ocupacional
000028 Servico Social

13 linhas

VA Visual AGA 4.0

Buco-Maslofacial
Cardiologia
Cantra de Imagem

Cirurgia Gieral
Cittrgia Plastica

Ciurgia Toracica
Citurgia Yasoular

Eauipes Médicas

07/08/201% - 10:19

LI

z
z
&

El

7H
2

] ) Novo

Detalhes.

2% Exclui

bk Pesquisa
57 Eiltra

&h Imprime
I~ Multiselecio

médico ira

sera

GESTAO EM SAUDE

SPDM - Programa de Atengdo Integral a Sadde

CORPORATIVO
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11) Ao abrir essa tela, selecionar a opgao "Novo" para incluir o médico.
EN—— x|
Alterando Equipe Médica

Codigo : W

Equipe Médica : IClrurg\a Geral *

Eduardo Peixoto Mendes

93201 Cirurgia Geral Detalhes
93115 Felipe Faria da Silva Teodoro

2 Exclui
93465 Marcelo Pessanha Camargo de Castro
93471 Jorge Andre de Qliveira Matuda
93474 Gustavo Fiedler =l

MNavegagdo
<< < = > o Altera | 3 Cancela

12) Selecionar o médico que deve ser associado a partir do nome anteriormente castrado

x|

Cddigo ¢ IDOOOZB
e 1%
. r pu .
= Incluindo Médico da Equipe
Ct Mmédico - ITesteI ok
93 Teresinha Correa Chagas da Silva sl
54 Teresinha dos Santos Moura
Tereza Cristina Bento de Freitas J i
Pad Testeenf
bl Testinaldo
Thadeu Augusto Assumpgio ;‘
<<-~=;=;s;=c>> \f Altera I x Cancela

13) Apds selecionado o médico, clicar em "Inclui" e depois em "Altera" para finalizar a
associacao.
x|

Cédigo : [ooooza
oo R ﬂt
-
e

Incluindo Médico da Equipe

Ci medico : Ifrate

93 nes
o X Cancela |,
93

93471 Jorge Andre de Oliveira Matuda

93474 Gustavo Fiedler ;I

Mavegagio
B X co
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Cadastro do Usuario:

1) Caminho: Manuteng¢ao - Cadastros - Usuarios > Usuarios

Operagoes

Cadastros Usudrios
Browser Novidades |Feriad
Novidades Empresa
Informacoes Unidade

Relatdrios

2) Ao abrir a tela de cadastros de usuarios, clique em Novo para realizar o cadastro de
um novo médico:

Visual ASA - [Usudrios] =] |
Tec rte
Hospital Municipal Pedro 11 —_
@ tecnoafte @ | <1315 Usuarios | ® MERU
TECNOLOGIA € GESTAD EM SAUDE
Procura por Nome Completo: I\ R é‘
Usudrin | Nome Completo v | Grupa " 0O novo

BVIEIRA Adalgiza Freire Vieira Prescrigdo Médica
AERIEDIMNE Adalgiza Eriedine Silva Prescrigio Médica B Detalhes
ACUSTODIO Adauta Custodio de Oliveira Enfermagem [Evolucaa] "
AMIRANDA Adelzo de Miranda Costa Centro de Imagens [Medicos] Pali= ]
ALOPES Adenilzon Lopes de Jesus Prescricio Médica =
ALEITAD Adilzon Roberta Leitao Farmacéuticos @4 Pesquisa
ARGOMES Adiiana Goncalves Gomes Anestesista
AARGOLO Adriana Maria Argaolo Aguiar Enfermagem [Evolucaa) 57 Filtra
amatta Adiiana Matta de 55 Menezes Enf Obstetricia [Prescr] X
ASOUZA Adriana Souza dos Santos Ferandes Agencia Transfusional & Imprime
agoese Aanes Goese Alves Requisigiio de Carga [~ Multiselecic
ALIkA Alan de Lima Araujo Prescrigio Meédica
TEC ALAM Alan Malta Cavaloante ACESSO COMPLETO
ALAMDRAC Alandra Cunha e Oliveira Prescricgo Meédica
zaoliveita ALBA APARECIDA DE OLIVEIRA Laboratsrio
AMFILHO Alcides de Moura Rolim Filko Prescrigio Médica
ACORDEIROD Alezzandra Cordeiro Guimaraes Enfermagem [Evalucan]
amatias Alessandra Cristina Matias Famos Enfermagem [Evalucan]
AMENEZES Alessandra Ferreira Menezes Aux Adm
sisaac Aleszandra Reale Isaac Prescrigio Meédica
ARIBEIRO Aleszandra Ribeiro de Almeida Recepcdo Geral LI
792 linhas

YA Visual ASA 4.0 aancin. o g

Usuarios

GESTAO EM SAUDE
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3) Na tela de novo <cadastro, vocé deve preencher 0s campos:
-Usuario o nome que sera utilizado para acesso ao sistema. O padrao de cadastro é a
primeira inicial do nome e um sobrenome.

Exempilo:
Nome completo: Maria Guilhermina.
Usuario: mguilhermina

-Nome completo: Sempre informe o nome completo do profissional. Abreviacoes
acarretam na desativacdo do usuario quando confrontados com a planilha de
profissionais ativos.
- Grupo de Usuarios: esse medico ira
Exempilo:

Emergencia [Medicos] - médico efetivo, mas que s6 atende na emergéncia / CER.
Emergencia [Medicos coringa] - médico que nao tem vinculo com a unidade, exemplo:
RPA.

Prescricdo médica - médico efetivo dos andares.

- Senha e Confirmagao - Pode ser inserido uma senha proviséria e marcando a opgao
ao lado, "Trocar senha ao logar'.

- Médico — Busque o nome do médico na lista suspensa.

- Tipo Médico - Selecione a opcao 'Chefe Equipe'

pertencer:

grupo que

x|

Incluindo Usuario

Cadastro | Laborataria I

Usuario : || x

Nome Completo ¢ I

I Wisualiza Contas a Pagar/Receber somente do mesma grupo de usudrios

I~ Permite visualizagdio de exames sigilosos

* ¥ Multiplos logins Tipo Medico

£ Comum

Grupo de Usudrio I = s [ Trocar Senha ao Logar

:I—*
I

e-CFF ¢ | I~ Utiliza certificado digital para realizar assinatura de documentos

i " Chefe Equipe

Confirmagdo Médico : £ Master

Empresas | Unidades | Centros de Custas | Locais de Utilizacao I Servicos Terceirizados | Locais de Es‘mquel Contas de Tesourariz 4| ¥
Empresas
I~ Configuracdo =era aplicada para futuras empresas

Disponiveis Selecionadas &

Hospital Municipal Pedro II

o Inclui I x Cance\al

GESTAO EM SAUDE

SPDM - Programa de Atengdo Integral a Sadde
CORPORATIVO

Rua Borges Lagoa, 219 - Vila Clementino
04038-030 - S&o Paulo - SP

Tel.: (11) 5904-6300
www.spdmpais.org.br

Hospital Municipal Pedro Il E CER Santa Cruz

Rua do Prado, 325 - Santa Cruz
23555-012 - Rio de Janeiro - RJ
Tel.: (21) 2419-4782
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4) Ao terminar de incluir todas as informagdes clique no botao "Inclui" localizado no
rodapé da tela para finalizar o cadastro.

Alteracao de Senha - Sistema MELABO

1. Clique no atalho MELABO na sua area de trabalho:

2. Digite seu login e senha:

-
Entrando no Sistema E
Usuario ||
Senha

Ambiente [192.168.254.202  ~|

ok I xgancelarl

Botdes principais do sistema Melabo:

e — e . |

Cadastros Atendimentos Relatérios / Bl

= & ® |

3 .. Evolugdo 3
| IntemnagZo Emergéncia & Sair

Manuais para os medicos de como utilizar o Visual Asa estao disponiveis na pasta
Modelos SPDM/Departamento de TI.

GESTAO EM SAUDE
SPDM - Programa de Atengdo Integral a Sadde Hospital Municipal Pedro Il E CER Santa Cruz
CORPORATIVO
Rua Borges Lagoa, 219 - Vila Clementino Rua do Prado, 325 - Santa Cruz
04038-030 - S&o Paulo - SP 23555-012 - Rio de Janeiro - RJ
Tel.: (11) 5904-6300 Tel.: (21) 2419-4782

www.spdmpais.org.br



