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1. Objetivo
Este documento tem por objetivo detalhar o processo marcacdao na agenda do sistema Visual Asa.

2. Passo a passo
Para iniciar a marcac¢do acesse o menu:
Agenda -> Agenda - Médica
Para facilitar a marcagdao na agenda desejada, pode-se utilizar os filtros de busca Unidade,
Especialidade, Convénio e Item além de selecionar a data desejada no calendario.

Tecnoarte
Empresa Demonsiracao

- tecnoarte @ |<21>Médica j @ MENU

TECNOLOGIA E GESTAD EM SAUDE
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2.1 Iniciando Marcagao
Dé um duplo clique em cima do hordrio escolhido ou clique no botdo Nova Marcagao. Na
tela que se abrira, preencha as informacdes relativas ao paciente e insira o item da consulta
clicando em Inclui parainserir o item e apds, clique no botao Inclui para finalizar a marcacao.

- -~ -
Incluindo Marcag¢éao de Procedimento
Item : [CARD |[CONSULTA CARDIOLOGIA v sala : | | >
Médico : |00008 [Médico Clinico - k% Equipamento : | | -
Empresa : |DUDl |Empresa Demonstracac > ¥ Origem Marcagdo : | | T ok
Unidade - 101 [Matri > %

Marcado para : |19f11p’2019 | |11:00 :‘ ¥ ter [ Hordrios Disponiveis | ) N@ sessfes : |1 3

Paciente : | || x ¥ |7 Novo % 13 cadastrade
Especialidade : | | % Nascimento: & Idade : |
Convénio : | | = * 9) Plano : |0 In/a v *
Telefone Residencial : |( 1 - Telefone | Tipo | Telefone: |(__)__ -
Telefone Comercial : |( ) - Tipo:|
Telefone Celular : |( l - > Exclui
E-Mail : | [~ Primeira vez [ Revisdo
Mae : |
Observacio : &P atendimentos ‘
&P Primeira Marcacgdo ‘
&P Sessies ‘
Itens Autorizagﬁes] Kits ]
Nowvo itemn : | -
Motivo Cancelamento : | | -

% Auditoria‘ & Inclui | x Cance|a|

Obs.: Os campos sinalizados com asterisco vermelho sdo obrigatorios.

Caso o paciente solicite alteracao da data de marcagao durante o processo de agendamento,
basta alterar a data no campo Marcado para e verificar quais os horarios disponiveis
clicando no botdo Hordrios Disponiveis.

Repita esse processo para os proximos agendamentos.
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2.2 Buscar Paciente

A busca pelo paciente pode ser realizada através do Nome e/ou Telefone e/ou Data de
Nascimento. Serao listados todos os agendamentos referentes ao paciente procurado. Se for
necessario remarcar o agendamento, clique no botdo Detalhes, selecione a nova data
lembrando de consultar os horarios disponiveis no botdo Horarios Disponiveis e altere o
agendamento.

ASA -
Busca Paciente

Data para infcio da procura : |19,f11,f2019;| Busca por telefone :

Pacientes agendados || - | - I

Data de nascimmento . I _|

Agenda

Mascimento |Data Espacialidade |Tel. Res,

Detalhes
ES Atend,
< I:‘ > }( Cancela

Busca por telefane @

Pacientes atendidos : I I =] I LI
Atendimentos f Internacdes
Data Canvénia Médica Origem Alta Matricula A Detalhas

<[] >
B ambulatério [ internacio
Tipa Item Médica Crtde -~

W Honordrio [JProduta []Servico

2.3 Confirmar Agendamento
Clique com o botdo direito em cima da marcagdo e em seguida clique em Confirma
Agendamento

2.4 Bloqueio de Horario

Clique com o botdo direito em cima do horario a ser bloqueado e em seguida clique em
Bloqueia Horario
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2.5 Desbloqueio de Horario

Cligue com o botao direito em cima do horario bloqueado e em seguida clique em

Desblogueia Horario

2.6 Encaixe

Clique no botdo Nova Marcacao e preencha a data e hordrio de atendimento seguindo com o

agendamento normal.

Obs.: Para realizar um encaixe, é necessdario que na montagem da agenda selecionada, o

campo Horarios Extras esteja preenchido.

2.7 Marcacao de Revisao

Inicie a marcac¢do conforme orientado no tdpico 2.1 marcando a opc¢do Revisao. Serd

necessario informar o atendimento que originou esta m
Atendimentos.

Incluindo Marcacao de Procedimento

-

arcacgdo clicando no botao

Item :

Médico :

|CARD |CONSULTA CARDIOLOGIA

-

|00003 {Médico Clinico

Sala : |

Equipamento : | |

Empresa : |DDDl |Empresa Dremonstracao -

*
*
*
*

Unidade : |01 [Matriz

Marcado para :

Origem Marcagao :

|22f{11ff2019 | |12 00 :I * gex [ Hordrios Disponiveis =) Ne sessdes : =

Telefone Celular :

Paciente : [ * | Nowe O 33 cadastrade
Especialidade : | | T DEEEhID: 2 Idade : |
Convénio : | | =) & 9) Plano : |D |"'r"rEl > ¥
Telefone Residencial : |( )] = Telefone | Tipo | Telefone: |(__)_____ -
Telefone Comercial @ |{ ) - Tipa:

75 Exclui

E-Mail : |

[~ Primeira vez | [ Revisdo

Mée:|

Observagdo :

Itens Autoriza;ﬁes] Kits ]

&P Atendimentos |

&P Primeira Marcacio

&P Sessdes

MNovo item : |

Motive Cancelamento : | |

&L auditoria |

w Inclui I X Cancela|

Caso esteja fora do prazo, o sistema apresentard a mensagem informando que o prazo de

revisdo esta esgotado.

Obs.: Para que o agendamento de revisdo seja realizado, o convénio em questdo devera estar

com prazo de revisdo configurado.



