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1. Objetivo 
Este documento tem por objetivo detalhar o processo da montagem de agenda do sistema Visual Asa. 
 
2. Passo a passo 

2.1 Itens para Agendamento 
Será necessário realizar as configurações dos Itens para agendamento, caso estes já estejam criados, 
seguir com a leitura a partir do item 2.2 
Para a configuração dos Itens para agendamento acesse o menu: 
Agenda → Cadastros → Itens para Agendamento  
Clique no botão Novo e preencha os campos Código, Item e selecione na aba Itens, quais os itens de 
faturamento serão associados. Feito isso, clique no botão Inclui e confirme a operação. 
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2.2 Montagem de Agenda 
 Para a configuração da montagem de agenda acesse o menu: 

Agenda → Cadastros → Montagem de Agenda 
Clique no botão Novo e preencha todos os campos, conforme agenda a ser criada. 
 

 
 
 Obs.: O Campo Data Fim deverá ser preenchido apenas para agendas com data de término já estipulada. 

 
2.2.1 Incluindo Horários 
Nesta mesma tela, clique no botão Novo e preencha na tela que se abrirá os campos Hora Inicial, 
Hora Final, Tolerância, Horários Extras e Duração das Consultas, conforme o intervalo da agenda a 
ser criada. 
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Selecione quais as especialidades e Convênios serão aceitos para esse agendamento 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Para finalizar, clique no botão Inclui e em seguida confirme a operação. 
O.b.s.: Repita esses passos para cada nova agenda a ser criada. 


